Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18),
odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine, broj 95/19 ) i €lanka 72. Statuta Qsnovne $kole Petar Zoranié
Stankovei, ravnateljica BoZena Deli¢-Zepina, prof,, dana 05. prosinca 2019. godine donosi

PROCEDURU
IZDAVANJA I OBRACUNA PUTNIH NALOGA
OSNOVNE SKOLE PETAR ZORANIC STANKOVCI

Clanak 1.
Ova Procedura propisuje natin i postupak izdavanja te obradun naloga za sluZbeno putovanje
zaposlenika Skole.

Clanak 2.
Naknade troskova sluZbenog putovanja koje proizlaze iz obratuna putnog naloga obratunavaju

se i isplacuju sukladno izvorima radnog prava i poreznim propisima. _

Naknade troskova sluzbenog putovanja osobama koje nisu zaposlenici Skole, obratunavaju se i
isplacuju sukladno internim aktima Skole, poreznim propisima i propisima koji ureduju obvezne
odnose te se ova Procedura na odgovarajuéi nadin moZe primijeniti i na te osobe.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i

odnose se na muske 1 Zenske osobe.

Clanak 4.
Natin i postupak izdavanja te obratun naloga za sluZbeno putovanje (u nastavku: putni nalog)
zaposlenika Skole odreduje se kako slijedi:
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Clanak 5. ~

U slucaju obveze placanja kotizacije za sudjelovanje na nekom poslovnom dogadaju {(seminaru,
konferenciji i sl.}) u okviru sluzbenog putovanja zaposienik je duzan prloZiti prijavnicy,
narudzbenicu i predradun za placanje kotizacije.

Clanak 6.

KLASA: 401-03/19-01-6
URBROIJ: 2198-35-01-19-01
Stankovei, 05.prosinca 2019. godine

PRILOZI
1.Zahtjev za otvaranje putnog naloga

2. Izjava o pristanku na isplatu akontacije i razlike po obracunu za sluzbeno putovanje u
mmozenstvo u kunama



Prilog 1

ZAHTJIEV ZA OTVARANJE PUTNOG NALOGA

PODNOSITELJ:

IME I PREZIME:

RADNO MJESTO:

KONTAKT:

PLAN PUTOVANJA:

DATUM POLASKA NA SLUZBENI PUTOVANJE:

MJIESTO SLUZBENOG PUTOVANJA:

TRAJANJE SLUZBENOG PUTOVANJA:

SVRHA PUTOVANJA:

datum, potpis podnositelja

datum, potpis ravnatelja



Prilog 2

IZJAVA O PRISTANKU NA ISPLATU AKONTACHJE I RAZLIKE PO
OBRACUNU ZA SLUZBENQO PUTOVANJE U INOZEMSTVO U KUNAMA

Ja. zaposien/a u OS Petar Zoramc
Stankovcei,
{(ime i prezime)
naradnom mjestu , upucen/a na sluzbeno
{naziv radnog mijesta)
putovanjeu __

(navesti drzave 1 mjestu u koje se 7aposlenik upuduije i u kojem razdeblin)

izjavljujem svoj pristanak na isplatu u kunama iznosa akontacije navedenog u Putnom
nalogu u stranoj valuti i razlike po obracunu, na nadin kako se obavlja isplata akontacija 1
razlike po obradunu za sluzbeno putovanje u zemlji.

POTPIS




